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Положення 

про шкільний мультимедійний кабінет

1. Загальні положення 

1.1. Дане положення регулює діяльність мультимедійного кабінету ____(повна назва навчального закладу) (далі по тексту Кабінет).

1.2. Мультимедійний кабінет є складовою інформаційного освітнього простору навчального закладу.
1.3. Кабінет призначений для використання сучасних інформаційно-комунікаційних технологій в організації навчального-виховного процесу вчителями-предметниками.
1.4. На уроках в Кабінеті можуть використовуватися електронні освітні ресурси (електронні підручники, мультимедійні плакати, конструктори і т.ін.), самостійно розроблені програмні продукти (презентації Power Point, опорні конспекти, тестові завдання  тощо).
1.5. У Кабінеті користувачам забезпечуються всі необхідні санітарно-гігєнічні умови роботи. 
1.6. Керівник навчального закладу призначає відповідального за роботу мультимедійного кабінету.
1.7. Кабінет у своїй діяльності керується Положенням про Шкільну інформаційну службу, Уставом ________(скорочена назва навчального закладу), локальними актами навчального закладу, даним Положенням.
2. Цілі та завдання мультимедійного кабінету
2.1. Кабінет створено з метою інформаційного та освітнього обслуговування навчально-виховного процесу _______( скорочена назва навчального закладу).

2.2. Основні завдання Кабінету:
· інформаційне обслуговування педагогів та учнів навчального закладу;
· забезпечення освітньої діяльності навчального закладу з питань формування інформаційної культури;
· організація та проведення уроків з використанням ЕППЗ; 
· організація та проведення методичних нарад, практикумів, консультацій, інформаційних семінарів для педагогічного колективу школи;
· удосконалення користувачами Кабінету традиційних та освоєння  нових інформаційних технологій, розширення асортименту інформаційних послуг, підвищення їх якості на основі використання оргтехніки.
3. Правила допуску до роботи в Кабінеті

3.1. До  роботи в Кабінеті допускаються вчителі, які вміють працювати з технікою, що використовується під час проведення уроку, та володіють навичками роботи в локальних мережах ,  Інтернеті.
3.2. На уроках в Кабінеті можуть застосовуватися електронні навчальні ресурси, в тому числі й власно розроблені програмні продукти (презентації Power Point, електронні підручники).
3.3. Під час проведення уроку діяльність вчителя та учнів регламентується «Загальними правилами техніки безпеки при знаходженні в комп’ютерному класі».
3.4. Допуск до викладання предмету в Кабінеті здійснює відповідальний за кабінет.
3.5. Вчитель несе матеріальну відповідальність за збереження обладнання та програмного забезпечення  Кабінету, життя та здоров’я  учнів, можливі наслідки несанкціонованого доступу до Інтернету.
3.6. Проведення уроку в Кабінеті з кількістю більше ніж 15 учнів можливе за умови присутності лаборанта.
3.7. Відповідальний за кабінет може позбавити вчителя права доступу до Кабінету за порушення правил поведінки учнями та виникнення загрози цілісності обладнання  та програмного забезпечення, а також при порушенні правил роботи.
3.8.  Кабінет може використовуватись і в поза урочний час (засідання методичних об’єднань вчителів, педагогічна рада, батьківські збори, самопідготовка вчителя, виховні заходи).
3.9.  Порядок допуску та відповідальність під час проведення заходу здійснюється згідно з п.3.4.та п.3.5. дійсного Положення. Функції відповідального покладаються на керівника МО чи іншого відповідального за проведення заходу в Кабінеті.
3.10. Під час уроку учням забороняється працювати з технікою Кабінету , якщо це не передбачено програмою проведення уроку.
3.11. Забороняється знаходження учнів у Кабінеті  у відсутності вчителя, який проводить урок.
4. Правила роботи в Кабінеті
4.1. Для роботи в Кабінеті вчителю необхідно подати заявку.

4.2. Не менше ніж за 1 день до проведення уроку в Кабінеті вчителю потрібно встановити програму (програмний продукт) та перевірити їх роботу.

4.3. Програма (програмний продукт) встановлюється в іменну папку (персонально створюється вчителем), яка знаходиться в папці «Мої документи».

4.4. Усі зовнішні носії пам’яті перед установленням обов’язково перевіряються на наявність вірусів.

4.5. При закінченні роботи з даною програмою (програмним продуктом) її необхідно видалити.

4.6. Вчителю категорійно забороняється вносити зміни в «настройках комп’ютера» та програмного забезпечення.
4.7. По закінченню роботи вчитель власноручно записує інформацію про проведений урок до спеціального журналу  («Журнал обліку уроків, проведених у мультимедійному кабінеті»). 

5. Матеріально-технічна база Кабінету

5.1. Робочі місця:

· робоче місце лаборанта;

· робоче місце вчителя, оснащене проекційним обладнанням (мультимедійний проектор); інтерактивна дошка;

· 10 учнівських робочих місць, оснащених персональними комп’ютерами;

· 20 учнівських робочих місць, необладнаних технікою.

5.2. Видавничий комплекс:

· комп’ютер;

· принтер лазерний;

· фото-принтер кольоровий струйний;

· програмне забезпечення (текстовий та графічний редактори);

· сканер;

· ксерокс.

5.3. Відеомонтажний комплекс:

· персональний комп’ютер;

· програмне забезпечення для відеомонтажу;

· цифровий фотоапарат;

· цифрова відеокамера.

Додаток 1

Перелік документації кабінету

1. Положення про мультимедійний кабінет.

2. Поточні плани роботи Кабінету.

3. Графік роботи Кабінету.

4. Журнал з техніки безпеки.

5. Журнал обліку уроків, проведених у мультимедійному кабінеті. 

6. Журнал обліку заходів, проведених у мультимедійному кабінеті.
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