Методичні рекомендації
щодо планування діяльності навчального закладу

в умовах функціонування та розвитку єдиного інформаційного освітнього простору (ЄІОП) системи освіти м. Енергодар

 на період 2011-2012н.р.
При плануванні діяльності навчального закладу в умовах функціонування та розвитку єдиного інформаційного освітнього простору на період 2011-2012н.р. слід керуватися такими нормативними документами:

· Державна цільова програма «Впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій «Сто відсотків» на період до 2015 року», затвердженої постановою КМУ України від 13.04.2011 № 494.

· Наказ МОНМС України від 11.05.2011 № 436 «Про підготовку до початку 2011/2012 н.р.» щодо забезпечення 100-відсоткової підготовки та підвищення кваліфікації вчителів з ІКТ до кінця 2011р.
· Лист МОНМС України № 1/9- 493 від 24.06.2011 «Щодо організації навчання вчителів з використання інформаційно-комунікаційних технологій». 
· Наказ МОН України від 02.12. 2004р.№ 903 «Про затвердження Правил використання комп'ютерних програм у навчальних закладах».
·  Програма розвитку освіти Запорізької області на 2010-2012 роки. 
· Програма розвитку системи освіти м. Енергодар на 2009- 2015роки. 

· Рішення колегії міськуо від 27.04.2011р.  про виконання рішення колегії управління освіти від 12.05.2010р. «Про виконання заходів щодо створення єдиного інформаційного освітнього простору в закладах освіти міста» (наказ від 27.04.2011р. № 176 «Про введення в дію рішень колегії управління освіти Енергодарської міської ради»).
· Наказ міськуо від 30.06.2011р. № 252 «Про стан інформатизації в ЗНЗ міста у 2010 – 2011 н.р.». 
· Наказ міськуо від 06.08.2011р. № 266 «Про участь закладів освіти міста у реалізації Регіонального освітнього проекту «Формування та розвиток ІТ-компетентності вчителів».
Необхідно також враховувати завдання, які були визначені у ході аналізу стану інформатизації навчального закладу  у 2010-2011н.р. 
Завдання, які вирішувалися у минулому році, повинні мати своє логічне продовження і в наступному, у залежності від ступеня їх реалізації кожним навчальним закладом, а саме: 
1.Формування архітектури ЄІОП навчального закладу:
- упорядкування та накопичення матеріально-технічних ресурсів;

-  створення локальної мережі;

-  оптимізація роботи кабінетів з НКК;

- активізація роботи шкільного веб-сайту;

- створення мультимедійних кабінетів;

- формування БД навчального закладу;

- створення медіатеки;

-  вивчення стану забезпечення родин вчителів та учнів комп’ютерною технікою;
- підготовка нормативних документів щодо функціонування ЄІОП 
( Положення про шкільний сайт, Положення про шкільний мультимедійний кабінет, Положення про локальну мережу, Положення про Шкільну інформаційну службу);
- дотримання Правил використання комп’ютерних програм у навчальному закладі.
2. Підготовка  учасників ЄІОП навчального закладу:

· охоплення навчанням членів адміністрації та вчителів в галузі ІКТ        (Intel® «Навчання для майбутнього», Основи ІКТ «Партнерство у навчанні», «Соціальні сервіси Веб 2.0», «Цифрова грамотність»);

· введення до навчальних планів курсів, факультативів з ІКТ, дисциплін з використанням ІКТ;

· здійснення моніторингових досліджень щодо вивчення рівня ІКТ-компетентності педагогів;

·  проведення мотиваційних заходів щодо використання ІКТ в організації навчально-виховного процесу.
Ключовим моментом діяльності навчального закладу в даному  напрямку має стати функціонування Шкільної інформаційної служби, що дозволить вирішувати питання інформатизації освіти на більш якісному рівні.
Завдання на 2011-2012рр.

1. Функціонування Шкільної інформаційної служби:

· визначення кола функціональних обов’язків членів адміністрації та персоналу в умовах розвитку та функціонування ЄІОП;
· планування діяльності Шкільної інформаційної служби на поточний рік;

· формування документації служби.


Важливо також звернути увагу на те, яким чином та якими засобами формується інформаційний простір учасників ЄІОП навчального закладу. Розпочати таку роботу слід з членів адміністрації, вчителів. При цьому необхідно враховувати рівень ІТ-компетентності кожного учасника ЄІОП, визначений  у ході моніторингу ІКТ- компетентності вчителів у січні 2011р.

Вчителі, які мають високий та достатній рівень ІКТ- компетентності, можуть залучити до такого процесу й учнів.
Завдання на 2011-2012рр.

    2.     Підготовка  учасників ЄІОП навчального закладу:

- планування самоосвіти педагогів на основі результатів моніторингових досліджень ІКТ-компетентності вчителів, проведених у 2010 – 2011н.р.;

- формування особистого інформаційного простору учасниками навчально-виховного процесу: 

· ідинтифікування учасників ЄІОП ( члени адміністрації, вчителі, батьки, учні) в інформаційному просторі через створення е-mail;

· формування електронного портфоліо (члени адміністрації, вчителі, учні);
     - створення мережевих професійних об’єднань вчителів з метою підтримки колективної та  індивідуальної комунікації;
     -  активізація участі педагогічних працівників закладів освіти в    обласних  конкурсах, фестивалях, виставках методичних розробок щодо впровадження ІКТ в освітню діяльність.


Поява у навчальному закладі різноманітних електронних програмних навчальних засобів, мережевих електронних ресурсів, нових форм (дистанційна)  отримання знань  потребують відповідного методичного супроводу. 
Завдання на 2011-2012рр.

3. Методична діяльність в умовах функціонування  ЕІОП навчального закладу:
· забезпечення ефективної взаємодії інтелектуального та  предметно-інформаційного підсередовища навчального закладу;

·  визначення форм реалізації навчально-виховного процесу в умовах комп’ютерно орієнтованого навчального  середовища; 
· реалізація діяльнісного підходу в процесі навчання з використанням комп’ютерно орієнтованих засобів навчання;
-      накопичення мережевих електронних ресурсів навчального призначення;
·  створення комп’ютерно орієнтованих засобів навчання.
На виконання наказу облуон від 12.07.2011 № 536 «Про продовження реалізації  Регіонального освітнього проекту «Формування та розвиток ІТ-компетентності вчителів», управлінням освіти та НМЦ у листопаді 2011р.буде здійснено контроль рівня комп’ютерної грамотності керівників   закладів освіти, у т.ч. й директорів шкіл та позашкільних закладів, вчителів міста в галузі ІКТ та використанням ІКТ в управлінській та педагогічній діяльності. Рекомендуємо   до розділу річного плану навчального закладу, де здійснюється планування   контрольно-аналітичної діяльності, включити завдання, спрямовані на контроль та оцінку діяльності щодо функціонування та розвитку ЄІОП навчального закладу.  
Завдання на 2011-2012рр.

4. Контрольно-аналітична діяльність:


 - здійснення  моніторингу діяльності Шкільної інформаційної служби;

    - визначення динаміки розвитку ІКТ – компетентності педколективу; 
    - проведення моніторингу використання ІКТ в організації  навчально-виховного процесу та аналіз його впливу на якість освіти в ЗНЗ;
    - дотримання Правил використання комп’ютерних програм у навчальному закладі.

12.08.2011р.

Ласкова Н.О., методист НМЦ
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