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Положення 

про розробку та впровадження адаптованих та авторських навчальних програм в освітніх закладах  м. Енергодара 

1. Загальні положення.
1.1. Положення визначає сутність вихідних понять, організаційні заходи щодо розробки, експертизи та реалізації адаптованих та авторських навчальних програм, що забезпечують варіативну та інваріантну складову навчальних планів загальноосвітніх (далі – ЗНЗ), дошкільних (далі – ДНЗ) та позашкільних (далі – ПНЗ) навчальних закладів. 

1.2. Метою Положення є запровадження єдиних вимог до порядку розробки, експертизи та впровадження адаптованих та авторських навчальних програм  в  освітніх закладах м. Енергодара.
1.3. Нормативно-правове забезпечення. 
Документ ґрунтується на:

- Законах України "Про освіту", "Про загальну середню освіту"; «Про позашкільну освіту», «Про дошкільну освіту»; 

· Концепції профільного навчання у старшій школі (нова редакція) (наказ МОН України № 854 від 11.09.2009);
· Положенні про загальноосвітній навчальний заклад (затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 27.08. 2010  № 778);

· Порядку надання навчальній літературі, засобам навчання і навчальному обладнанню грифів та свідоцтв Міністерства освіти і науки України (наказ МОН України від № 537 від 17.06.2008);
· Державному стандарті початкової загальної освіти (затверджено іпостановою Кабінету Міністрів України від 20 квітня 2011 р. № 462);
· Державному стандарті базової і повної загальної середньої освіти (затверджено постановою Кабінету Міністрів України від 23 листопада 2011 р. № 1392);
· Положенні про позашкільний навчальний заклад (зі змінами, які затверджені постановою Кабінету Міністрів України від 27.08.2013. №769 «Про внесення змін до Положення про позашкільний навчальний заклад»);

· Положенні про порядок індивідуальної та групової роботи в позашкільних навчальних закладах (затверджене наказом Міністерства освіти і науки України від 11.08.2004р.  № 651 зі змінами і доповненнями, внесеними  наказом Міністерства освіти і науки України  від 10 грудня 2008 року N 1123);
· Положенні про дошкільний навчальний заклад (із змінами, внесеними згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 05.10.2009 №1124);
з урахуванням наказів:
· Міністерства освіти і науки України № 806 від 01.09.2009 «Про використання навчально-методичної літератури в загальноосвітніх навчальних закладах»; 

· Міністерства освіти і науки України № 496 від 03.06.2008 «Про затвердження Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12)-х класів загальноосвітніх навчальних закладів»; 

· Міністерства освіти і науки України від 20.02.2002 № 128 "Про затвердження Нормативів наповнюваності груп дошкільних навчальних закладів (ясел-садків) компенсуючого типу, класів спеціальних загальноосвітніх шкіл (шкіл-інтернатів), груп подовженого дня і виховних груп загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та Порядку поділу класів на групи при вивченні окремих предметів у загальноосвітніх навчальних закладах";
з урахуванням листів:


- Міністерства освіти і науки України від 27.05.2010 №1/9-369 «Щодо порядку розроблення програм для дошкільних навчальних закладів»;

- Міністерства освіти і науки України від 12.12.2002р. №1/9-556 «Порядок розроблення й запровадження навчальних програм для загальноосвітніх навчальних закладів»
2. Основні поняття.
2.1. Навчальна програма – документ, що визначає зміст, обсяг, вимоги до результатів навчання, а також порядок вивчення і викладання певної навчальної дисципліни.

2.2. Навчальна програма виконує такі функції: 

· нормативну – є документом, обов’язковим для виконання у повному обсязі;

· цілевизначення – визначає цінності і цілі, для досягнення яких програма введена у певну освітню галузь;

· визначення змісту освіти – фіксує елементи структури змісту, що мають бути засвоєні учнями, а також рівень їх складності;

· процесуальну – визначає логічну послідовність засвоєння елементів змісту, організаційні форми і методи, засоби й умови навчання;

· оцінювальну – виявляє рівень засвоєння елементів змісту програми, об’єкти контролю та критерії оцінювання рівня навчальних досягнень учнів.
2.3. Для забезпечення варіативної складової навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів використовуються програми спецкурсів, курсів за вибором, факультативних курсів. 

2.3.1. Спецкурс – навчальний курс, що доповнює, поглиблює зміст навчального предмета інваріантної складової навчальних планів. 
Призначення (спрямування змісту) спецкурсів:

· розвиток  пізнавальних інтересів і навчальних здібностей учнів;

· поглиблене вивчення окремих розділів основного курсу, що є обов’язковими в програмі даного предмета;

· поглиблене вивчення окремих розділів основного курсу, які не входять в обов’язкову програму даного предмета;

· формування стійкого пізнавального інтересу до певного предмета;

· сприяння свідомій профорієнтації старшокласників, психологічній і практичній підготовці до здобуття обраної професії.

Особливості спецкурсів: 

· обов’язковість вивчення учнями всього класу;

· предметне спрямування змісту;

· науковість змісту, що базується на сучасних досягненнях галузі;

· використання різних методів навчання: словесних, наочних практичних; перевага надається методам, що сприяють формуванню пізнавальної активності: проблемно-пошуковим, дослідницьким тощо.
· зміст навчальних занять і навчальні досягнення учнів фіксуються  згідно з діючими інструкціями з ведення ділової документації в навчальному закладі. 
2.3.2. Курс за вибором (елективний курс) – це навчальний курс, який доповнює навчальний предмет і входить до складу допрофільної підготовки та профільного навчання. 

Призначення (спрямування змісту) курсів за вибором:

· сприяння самовизначенню школяра щодо профілю навчання,  сфери майбутньої професійної діяльності; 

· забезпечення поглибленого та розширеного вивчення профільних предметів;

· сприяння вивченню непрофільних предметів (орієнтація на певний вид діяльності поза профілем навчання, обраного учнем);

· формування індивідуальної освітньої траєкторії учнів.

Особливості курсів за вибором: 

· добровільність вибору учнями, але обов’язковість відвідування в межах конкретного профілю;

· варіативність програм за змістом: предметно-орієнтовані та міжпредметні;

· достатня або надлишкова кількість (для забезпечення учням можливості реального вибору); 

· короткочасність (9-17 годин);
· завершеність, оригінальність змісту;
· зміст навчальних занять і навчальні досягнення учнів фіксуються  згідно з діючими інструкціями з ведення ділової документації в навчальному закладі. 
2.3.3. Факультатив – це навчальний курс, що містить навчальний матеріал певного обсягу та структурно завершеного змісту, безпосередньо не пов'язаний із загальнообов’язковим навчальним змістом. 

Призначення (спрямування змісту) факультативних курсів:
· розвиток творчих здібностей учнів відповідно до їхніх пізнавальних інтересів; 

· орієнтація на формування здатності особи до самовизначення, на підготовку  учнів до активної інтелектуальної праці; 

· реалізація ідей загального, інтелектуального та морально-етичного розвитку особистості;

· сприяння глибшому ознайомленню з одним або кількома предметами певної освітньої галузі; 

· створення оптимальних умов для роботи з інтелектуально та творчо обдарованими учнями. 
Особливості факультативних курсів: 

· добровільність вибору учнями;
· оригінальність змісту, вихід за межі тематики навчальних предметів інваріантної складової;

· використання активних форм і методів навчальної діяльності;

· відсутність оцінювання навчальних досягнень учнів у балах; 

· зміст навчальних занять і навчальні досягнення учнів фіксуються  згідно з діючими інструкціями з ведення ділової документації в навчальному закладі. 
2.4. Види навчальних програм за рівнем новизни.
2.4.1. За рівнем новизни навчальні програми поділяються на типові, адаптовані, інноваційні та авторські. 
2.4.2. Типовою вважається навчальна програма, що пройшла експериментальну апробацію й рекомендована предметною комісією Науково-методичної ради з питань освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України до використання в якості орієнтовної.

2.4.3. Типова програма може бути адаптована до умов навчально-виховного процесу окремого навчального закладу. 

2.4.4. Адаптованою є програма, розроблена індивідуально або колектив​но, яка складається на основі діючої програми Міністерства освіти і науки України з урахуванням конкретних умов або потреб закладу освіти та з використанням додатко​вого змісту чи компоненту знань, якщо діюча міністерська програма не задо​вольняє потреб. Адаптована програма не  порушує концептуальних основ організації навчального процесу, традиційної структури занять, передбачених державною програмою, яку було взято за основу.
2.4.5. Різниця між змістовою, методичною і технологічною частинами  адаптованої та вихідної (типової або авторської) програм становить орієнтовно  до 30 %. 

2.4.6. Програма, розроблена одним автором або колективом авторів, що відзначається високим рівнем новизни (містить більше 50 % новизни у змістовій, методичній і (або) технологічній частинах), є інноваційною. 

2.4.7. Інноваційна програма має апробуватися у навчально-виховному процесі закладу освіти після проходження науково-методичної експертизи й одержання відповідного рекомендаційного рішення  науково-методичної ради КЗ «ЗОІППО» ЗОР. За результатами апробації оцінюється ефективність програми, встановлюється доцільність її подальшого використання.

2.4.8. Інноваційна програма, яка пройшла апробацію та повторну експертизу науково-методичної ради КЗ «ЗОІППО» ЗОР може претендувати на статус авторської. 

2.4.9. Авторською навчальною програмою вважається програма, яка немає аналогів, заснована на авторській концепції побудови навчального змісту, апробована у навчально-виховному процесі відповідно до рішення науково-методичної ради КЗ «ЗОІППО» ЗОР.
2.4.10. Авторські навчальні програми подаються на розгляд в Інститут інноваційних технологій і змісту освіти Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України для надання їм грифа в установленому порядку.

3. Порядок розробки авторських та адаптованих  навчальних програм.
3.1. Навчальні програми для забезпечення навчальних планів освітніх закладів розробляються окремими особами (вчителем, методистом, викладачем) або колективами. 

3.2. Розробник авторської (інноваційної) програми вважається автором.
3.3. Розробник адаптованої навчальної програми має назву укладач.
3.4. Адаптовані та авторські навчальні програми укладаються за аналогією до чинних навчальних програм з урахуванням вимог цього Положення.
3.5. У випадку, коли навчальний план закладу з  інваріантної складової відрізняється від базового навчального плану за кількістю годин не більше ніж на 50%, пристосування до діючої типової програми з даного курсу відбувається шляхом формування календарно-тематичного плану. До цього плану додається детальна пояснювальна записка, в якій вказується, які саме зміни вносяться щодо кількість годин на вивчення  конкретних тем (розділів). Календарно-тематичний план розглядається на засіданні міського методичного об’єднання (далі - ММО) не пізніше 10 вересня поточного навального року та погоджується керівником  ММО. 

4. Основні вимоги до навчальних програм.
4.1.1. Адаптовані навчальні програми спецкурсів, курсів за вибором, факультативних курсів мають відповідати таким вимогам: 

4.1.2. Урахування особливостей організації освітнього процесу закладу освіти: статус, спеціалізація, напрями профільного навчання, інноваційні проекти та програми, що реалізуються тощо.

4.1.3. Взаємозв’язок з навчальними програмами в межах освітньої галузі, наступність у реалізації програм початкової, середньої та старшої ланок.

4.1.4. Наявність ознак нормативного документа.

4.1.5. Послідовність розміщення і взаємозв’язок усіх елементів змісту курсу; визначення методів, організаційних форм і засобів навчання, що відображають єдність змісту освіти та процесу впровадження його у практику.

4.1.6. Повнота розкриття цілей і завдань програми.
4.2. Адаптована та авторська  програми для позашкільного навчального закладу складаються відповідно до рівня класифікації  (початковий, основний і вищий)  та кількості років навчання, з урахуванням наступності у засвоєнні й розвитку знань і вмінь, здобутих вихованцями на попередніх рівнях навчання, у взаємозв’язку з відповідними предметами шкільного курсу, а також з використанням індивідуальної роботи.
5. Структура та складові адаптованої та авторської навчальних програм (далі – навчальних пограм).
5.1. Структурні елементи навчальних програм спецкурсів, курсів за вибором, факультативних курсів:

· титульний лист, 

· пояснювальна записка, 

· змістова частина,

· навчально-тематичне планування (організація змісту навчання),

· література,

· додатки.

5.2. Титульний лист навчальної програми містить таку інформацію: 

· назва органу управління освіти, назва закладу освіти;

· інформація про обговорення, погодження і затвердження програми;

· назва курсу, для вивчення якого написана програма;

· тип навчальної програми: адаптована навчальна програма спецкурсу, курсу за вибором, факультатив;
· клас (класи), на який розрахована програма;
· для гуртків ПНЗ: рівень, рік навчання, кількість годин;
· інформація про автора (укладача) програми: прізвище, ім'я, по -батькові, посада;
· назва населеного пункту, рік написання програми.

5.2.1. Зразок оформлення титульного листа наведено у додатку 1.
5.3. Пояснювальна записка. 

5.3.1. Пояснювальна записка розпочинається описом актуальності програми, обґрунтуванням причин та умов створення програми навчального курсу; в адаптованих програмах вказуються назви базових (типових, авторських) програм з повним бібліографічним описом (автор, видання, рік опублікування); в інноваційних (авторських) програмах доводиться її новизна, оригінальність, відмінність від чинних програм.
5.3.2. У пояснювальній записці обґрунтовується відбір навчального змісту, описується загальна логіка послідовності його вивчення, а  також специфіка та призначення курсу для розв’язання навчальних цілей і завдань, вказується, що саме є зміною в базовій програмі.
5.3.3. Зазначається мета і завдання курсу.
5.3.4. Описується структура програми, а саме: 
· спосіб побудови змісту програми (лінійний, концентричний, блочний):  
· при лінійному способі навчальний матеріал реалізується систематично і послідовно з поступовим ускладненням, за висхідною лінією, причому новий навчальний матеріал викладається на основі вже вивченого й у тісному взаємозв'язку з ним;

· концентричний принцип допускає повторне вивчення окремих розділів і тем як на одній, так і на різних ступенях навчання з розширенням змісту та поглибленням рівня його вивчення. 

· блочний принцип передбачає розподіл навчального змісту на самостійні структурні одиниці – блоки, існує альтернатива і можливість заміни вивчення одного змістового блоку іншим (розділу або теми) залежно від наявних умов і потреб учнів;

· характеристика розділів програми;

· обсяг програми та термін навчання тощо.

5.3.5. Дається загальна характеристика навчального процесу: форми і методи навчання, взаємозв’язок колективної та самостійної роботи учнів, форми контролю навчальних досягнень учнів, види діагностичних заходів (контрольні роботи, тестування, анкетування, опитування тощо). 

5.3.6. Наводиться характеристика ресурсного забезпечення (навчально-методичні матеріали, технічне оснащення, спеціальне обладнання тощо).

5.3.7. В інноваційних програмах пояснювальна записка має закінчуватися інформацією про апробацію програми (назва навчального закладу (-ів), опис результатів). 

5.4. Змістова частина навчальної програми відображає зміст навчального курсу.

5.4.1. Опис змісту навчального курсу здійснюється з дотриманням такої послідовності викладу матеріалу:

· назва розділу (теми);

· зміст навчального розділу (теми) – перелік тем і понять для вивчення;

· необхідна кількість годин для вивчення теми;
· опис навчальних досягнень учнів (очікуваних чи прогнозованих результатів) здійснюється до кожної теми програми;

· список демонстраційних, практичних і лабораторних робіт, екскурсій (за умови передбачення таких видів робіт у програмі). 

5.5. Навчально-тематичне планування має вигляд таблиці, відображає послідовність вивчення тем курсу та кількість годин, відведених на розгляд кожної з них.

5.5.1. У плануванні зазначаються також форми організації навчально-виховного процесу (уроки, лекції, практичні, лабораторні роботи, тренінги, екскурсії, самостійна робота тощо) та форми контролю за результативністю навчання.
5.5.2. Програма має передбачати резерв навчального часу, який використовується на розгляд вчителя для реалізації змісту, що відображає його регіональні особливості, а також для  вивчення окремих тем, повторення, узагальнення та систематизації знань на початку або в кінці семестру, навчального року, задоволення індивідуальних потреб  учнів. 

5.6. Обов’язковим є список використаних джерел, якими автор (укладач) послуговувався у процесі написання програми, що оформляється як Література. 

5.6.1. Видання розміщуються в алфавітному порядку – спочатку вітчизняні, далі – зарубіжні, та описуються відповідно до чинного стандарту: ДСТУ 7.1:2006 «Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».

5.6.2. До навчальної програми може додаватися кілька списків літератури: використана та рекомендована; література для вчителів (науково-методичні видання, методичні посібники, методичні рекомендації до вивчення курсу) та література для учнів (науково-популярні, довідкові видання, навчальні посібники, практикуми тощо). 

5.6.3. Навчальна програма може містити перелік рекомендованих навчальних засобів (електронних навчально-методичних комплексів, електронних засобів навчального та загального призначення тощо). 
5.7. Додатки доповнюють, пояснюють окремі питання навчальної програми. 
5.7.1. Додатки можуть містити дидактичний матеріал, що використовується у навчально-виховному процесі; конспекти (сценарії) занять або їх фрагментів, що розкривають авторську концепцію програми; орієнтовний перелік проектів; проспекти або макети творчих збірок; учнівські роботи: портфоліо, фоторепортажі виставок.

5.7.2. Додатки можна представити у вигляді методичних рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу на спецкурсі, курсі за вибором, факультативі. 
5.7.3. Додатками до програми можуть бути підготовлені або дібрані розробником видання, які разом з програмою становлять навчально-методичний комплект, а саме:
· навчально-теоретичні (підручники, навчальні посібники, комплекти лекцій);

· навчально-практичні (збірники вправ і задач, контрольних завдань, тестів, практичних робіт і лабораторних практикумів, хрестоматій);

· навчально-методичні (методичні рекомендації щодо вивчення курсу, рекомендації щодо виконання контрольних робіт, створення проектів, підготовки дослідницьких робіт тощо);

· навчально-довідкові (тематичні, навчально-термінологічні словники, навчальні довідники);

· навчально-наочні (альбоми, атласи);

· навчально-бібліографічні посібники.

5.7.4. Інноваційні програми, що пройшли апробацію, можуть містити у додатках аналітичні довідки про результативність роботи за цією навчальною програмою.

5.8. Програми спецкурсів і курсів за вибором мають супроводжуватися контрольно-діагностичним пакетом: системою критеріїв оцінювання рівня навчальних досягнень учнів з курсу та набором контрольно-вимірювальних матеріалів (контрольні роботи, тести, тематика навчальних проектів і портфоліо, вимоги до їхнього оформлення, критерії оцінювання тощо). 

6. Порядок проведення науково-методичної експертизи навчальних програм.
6.1. Метою науково-методичної експертизи навчальних програм є: встановлення суттєвих відмінностей програми від існуючих аналогічних програм, визначення ступеня та спрямованості якісних змін у навчально-виховному процесі за умови реалізації інноваційної (авторської) й адаптованої програми.

6.2. На експертизу приймаються програми у друкованому вигляді, оформлені відповідно до вимог, зазначених у розділі 5 цього Положення. 
6.3. Замовниками (ініціаторами) експертизи програми можуть виступати шкільні методичні кабінети, загальноосвітні навчальні заклади, а також фізичні особи.

6.4. Експертиза навчальних програм, що забезпечують варіативну складову навчальних планів, здійснюється на таких рівнях:

6.4.1. Методична (науково-методична) рада закладу освіти розглядає відповідність програми чинним вимогам; специфіці організації освітнього процесу закладу освіти: статусу, спеціалізації, наявним напрямам профільного навчання, змісту допрофільної підготовки тощо); наявність ресурсного забезпечення у закладі освіти (кадрового, матеріально-технічного, навчально-методичного тощо). 
6.4.2. Науково-методична рада Науково-методичного центру визначає відповідність програми регіональному компоненту змісту освіти, встановлює рівень новизни, оригінальність авторської ідеї, відповідність змісту чинним вимогам до навчальних програм, доцільність додатків тощо. 
6.5. Термін дії рішення науково-методичної ради НМЦ щодо використання адаптованої навчальної програми у навчально-виховному процесі становить не більше 5 років (за умови, що залишається дійсною та програма, яка була адаптована).
6.6. Після закінчення встановленого терміну оновлена програма може подаватися розробником на розгляд науково-методичної ради НМЦ для поновлення терміну дії. 
6.7. Примірники навчальних програм в друкованому та електронному вигляді зберігаються в НМЦ протягом 5 років.
7. Затвердження навчальної програми.
7.1. На засіданні науково-методичної ради приймається рішення про погодження адаптованих навчальних програм спецкурсів, курсів за вибором та програм факультативних курсів, гуртків тощо.
7.2. На засіданні науково-методичної ради Науково-методичного центру  управління освіти приймається рішення про затвердження адаптованих навчальних програм спецкурсів, курсів за вибором та програм факультативних курсів, гуртків тощо.
8. Введення програми в дію.

Запроваджуються адаптовані та авторські програми для факультативних занять, гурткової та інших форм позакласної й позашкільної роботи наказом управління освіти Енергодарської міської ради.
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НАЗВА ПРОГРАМИ
(- із зазначенням класів, на учнівський контингент яких розрахована

- для яких гуртків (груп, секцій), факультативів

- якщо гуртки ПНЗ, то вказати для якого рівня, року навчання
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